
 
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

เขียนโครงการ 

บันทึกข้อความขอซื้อ/จัดจ้าง 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

จัดท าเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

           เบิกจ่ายพัสด ุ

ตรวจรับพัสดุ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ลงทะเบียนวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ์ 

สิ้นปีสรุปรายงานการจัดซื้อ/จัดจ้าง 


